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Allgemeiner Teil

Allgemeines

Am Standort legen wir groBen Wert auf Arbeitssicherheit, Gesundheits-, Brand-, Umwelt- und
Informationsschutz.

Bitte informieren Sie sich deshalb, vor Beginn von Arbeiten, Gber die gtiltigen Vorschriften, die fir
die Durchfiihrung Ihres Auftrages am Standort von Bedeutung sind.

Gemal der Unfallverhitungsvorschrift DGUV Vorschrift 1 ,Grundsatze der Préavention“ 8 5 Abs.
1 sind wir verpflichtet, Sie schriftlich anzuhalten, die im § 2 Abs. 1 und 2 derselben Vorschrift
bezeichneten Regeln zu beachten.

Danach haben Sie zur Verhitung von Arbeitsunfallen Vorkehrungen, Anordnungen und Maf3nah-
men zu treffen, die den Bestimmungen der DGUV Vorschrift 1 ,Grundséatze der Pravention®, den
fir Sie sonst geltenden Unfallverhiitungsvorschriften und den im Ubrigen allgemein anerkannten
sicherheitstechnischen und arbeitsmedizinischen Regeln entsprechen. Soweit in anderen
Rechtsvorschriften, insbesondere in Arbeitsschutzvorschriften, weitere Anforderungen gestellt
werden, sind diese zusatzlich zu erfiillen. Im Besonderen gilt dies fur die Errichtung von Bauwer-
ken, die nach den Regeln zur Arbeitssicherheit auf Baustellen, RAB 30 die Bestellung eines Si-
cherheits- und Gesundheitsschutzkoordinators (SiGeKo) und nach RAB 31 die Erstellung eines
Sicherheits- und Gesundheitsschutzplanes (SiGe-Plan) erfordern.

Sie sind auBerdem verpflichtet, die geltenden Umweltschutzbestimmungen einzuhalten, insbe-
sondere das Bundesimmissionsschutzgesetz (BImSchG), das Wasserhaushaltsgesetz (WHG)
und das Kreislaufwirtschaftsgesetz (KrwWG) mit den jeweils zugehorigen Verordnungen. Ebenso
sind Sie verpflichtet, die Gefahrgutvorschriften zu beachten.

Sie und Ihre Mitarbeiter durfen sich innerhalb des Firmengelandes nur dort aufhalten, wo Sie
aufgrund des mit uns geschlossenen Vertrages Arbeiten auszufiihren haben. Das Betreten an-
derer Betriebsteile ist nicht gestattet.

Verbots-, Warn-, Gebots-, Rettungs- und Brandschutzschilder nach ASR A1.3 ,Sicherheits- und
Gesundheitsschutzkennzeichnung” sowie sonstige Hinweisschilder sind zwingend zu beachten.
Jegliches eigenméchtige Andern oder Entfernen dieser Schilder ist nicht gestattet, es sei denn
dies ist mit dem Koordinator (siehe dazu Punkt 2 ,Abstimmung der Arbeiten/Koordination“ dieser
Anweisung) abgestimmt. Gleiches gilt fir das Anbringen von neuen Schildern.

Rettungswege und Notausgange sind stets freizuhalten. Sie durfen auch nicht voriibergehend mit
Fahrzeugen, Maschinen, Material, Werkzeugen oder anderen Gegenstanden verstellt werden.

Wegen des am Standort geltenden Alkoholverbots ist es allen Personen auf dem Firmengelande
untersagt, sich durch Alkohol und/ oder andere berauschende Mittel in einen Zustand zu verset-
zen durch den sie sich selbst oder andere gefahrden kénnen. Festgestellte Zuwiderhandlung fuhrt
zum Verweis vom Gelande.

Auf dem gesamten Firmengelénde gilt auRerhalb von Geb&uden ein absolutes Rauchverbot, au-
Ber in ausgewiesenen Zonen.

Anfallende Abfélle jeglicher Art sind von lhnen getrennt zu sammeln und zu entsorgen. Nach-
weise Uber Art (AVV-Nr.), Menge und Entsorgungsweg sind all umfénglich zu erbringen. (Ergéan-
zend dazu siehe Punkt 8.5 dieser Anweisung)

Beim Werkseintritt erhalten Sie bzw. Ihre Mitarbeiter am Empfang das Merkblatt ,BELEHRUNG
FUR STANDORTFREMDE SOB*. Mit Ihrer Unterschrift bestétigen Sie bzw. Ihre Mitarbeiter die
Kenntnisnahme und das Verstandnis der Belehrung. Am Empfang werden entsprechende Regis-
ter Uber die durchgefiihrte Belehrung zur Dokumentation gefihrt. (siehe dazu II, standortspezifi-
scher Teil, Anlage 2 dieser Anweisung)

Alle Standortfremden haben sich arbeitstéglich am Empfang an- und abzumelden!
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Abstimmung der Arbeiten / Koordination

Zur Vermeidung von gegenseitigen Gefahrdungen hat der von lhnen uns genannte Ansprech-
partner die Arbeiten mit dem von uns benannten Koordinator (§ 6 DGUV Vorschrift 1 ,,Grundsatze
der Pravention) aufeinander abzustimmen. Die vom Koordinator angeordneten Arbeitsablaufe
und SicherheitsmafRnahmen sind durchzufiihren und fiir die Dauer der Arbeiten einzuhalten. Dies
gilt allgemein und besonders, wenn in den weiteren Punkten dieser Anweisung auf den Abstim-
mungsbedarf mit dem Koordinator hingewiesen wird. Ebenso ist den Anweisungen des Werk-
schutzes, des Sicherheitsingenieurs und der Werkfeuerwehr unbedingt Folge zu leisten. Letzte-
res gilt insbesondere im Notfall!

Der Koordinator ist von lhnen arbeitstaglich Giber die Arbeitsaufnahme, die -unterbrechung, den -
platzwechsel und das -ende zu unterrichten. Dies gilt insbesondere wenn Bauten und Anlagen
mit Stor- oder Alarmmeldeanlagen ausgestattet sind. Mogliche Arbeiten au3erhalb der Normal-
arbeitszeit (z.B. abends, samstags) sind mit ihm abzustimmen. Dem Koordinator sind auch alle
Stérungen zu melden. Ebenso soll er auf mdgliche Stérungen des bestimmungsgemalfien Betrie-
bes hingewiesen werden.

Vor Aufnahme der Arbeiten sind diese hinsichtlich ihrer moglichen Gefahrdungen vom Auftrag-
nehmer zu beurteilen. Notwendige Anweisungen sind soweit gesetzlich und berufsgenossen-
schaftlich gefordert auch schriftlich zu erteilen. Gefahren aus dem Umfeld sind tiber den Koordi-
nator abzukléren.

Alle Arbeiten die Eingriffe in die Infrastruktur des Standortes beinhalten, insbesondere in die
Elektro-, IT-, Gebaudeleit- und Gefahrmeldeanlagen (GMA)-Technik, die Wasserver- und Was-
serentsorgung, die Versorgung mit Heizenergie, Druckluft, Gas oder sonstigen Medien, diirfen
nur nach ausdriicklicher Freigabe des Koordinators erfolgen.

Schaden die durch Nichtbeachten dieser Anweisung entstehen, werden dem Verursacher in
Rechnung gestellt.

Alleinarbeit ist nach Mdglichkeit zu vermeiden. Falls in Ausnahmeféallen gefahrliche Arbeiten nur
von einer Person durchgefuhrt werden sollen, haben Sie geméaR § 8 Abs. 2 DGUV Vorschrift 1
,Grundsatze der Pravention® die Uberwachung durch geeignete technische oder organisatorische
PersonenschutzmaflRnahmen, wie z.B. kurzzeitige Kontrollen, Meldesystem usw. sicherzustellen.

Ist bei Arbeiten mit besonders starker Larmbelastigungen zu rechnen, muss von Ihnen rechtzeitig
der Koordinator darauf aufmerksam gemacht werden, damit geeignete Larmschutzmafnahmen
und die dafiir bestgeeignete Arbeitszeit festgelegt werden kénnen.

Ist bei Arbeiten mit Gefahrstoffen mit Geruchsbelastigungen von Dritten zu rechnen, muss von
Ihnen rechtzeitig der Koordinator darauf aufmerksam gemacht werden, damit geeignete Schutz-
mafnahmen auch fur diese und die dafir bestgeeignete Arbeitszeit festgelegt werden kdnnen.
Erganzend dazu siehe auch Punkt 8 ,Umgang mit gefahrlichen Stoffen“ dieser Anweisung.

Nach Beendigung von Arbeiten an Geb&auden, Anlagen, Einrichtungen und Maschinen sind von
Ihnen Endkontrollen durchzufuihren, die eine Funktionskontrolle von sicherheitstechnischen Ein-
richtungen ausdricklich mit einschlief3t.

Der Koordinator ist tiber den Abschluss der Arbeiten insgesamt und das Ergebnis der Endkon-
trollen in Kenntnis zu setzen.

Vor der Benutzung von Maschinen, Einrichtungen und Anlagen durch den zukunftigen Betrei-
ber/Nutzer hat durch den Errichter eine Einweisung anhand der Bedienungsanleitung zu erfolgen.
Dies ist Uber den Koordinator mit allen Beteiligten abzustimmen.
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Bau-, Montage-, Instandsetzungs- und Abbrucharbeiten
Leitern und Geruste

Leitern

Es dirfen nur ordnungsgemaRe Leitern verwendet werden, die der DGUV Information 208-016
,Handlungsanleitung flr den Umgang mit Leitern und Tritten" entsprechen. Bauarbeiten dirfen
auf diesen nur in geringem Umfang gemaf § 7 der DGUV Vorschrift 38 ,Bauarbeiten“ durchge-
fuhrt werden.

Gerlste:

Geruste mussen der DIN 4420 entsprechen. Achten Sie darauf, dass nur einwandfreies Gerust-
material verwendet wird, dass die Standsicherheit gegeben ist, dass ausreichender Abstand zu
elektrischen Leitungen eingehalten wird, dass die erforderliche Tragfahigkeit gegeben ist, dass
im Verkehrsbereich von Fahrzeugen und Kranen stehende Geriiste gegen Anfahren gesichert
und ggf. in der Nacht beleuchtet werden und die Gerilistanlage mit einem Seitenschutz, beste-
hend aus Geléander, Zwischenholm und Bordbrett, versehen wird. Tatigkeiten auf Gerlsten sind
zu vermeiden, wahrend darunter gearbeitet wird. In solchen Féllen ist mit dem Koordinator abzu-
sprechen, in welchem Umfang die Arbeiten weitergefihrt werden kénnen. Ausnahmen hierfir
bilden vollkommen geschlossene Gerustflachen. Die DGUV Vorschrift 38 ,Bauarbeiten” ist zu
beachten.

Fahrbare Gerlste dirfen nicht verfahren werden, wenn sich Personen auf lhnen befinden.
Geriiste u. Leitern missen deutlich lesbar den Namen des Eigentimers tragen.

Geriiste missen vor deren Nutzung durch einen Sachkundigen abgenommen sein. Die Abnahme
ist durch ein am Gerlist angebrachtes Hinweisschild zu dokumentieren.

Hochgelegene Arbeitsplatze (gleich oder héher als 2m) erfordern besondere Vorkehrungen. Das
Arbeitsumfeld ist so zu sichern, dass weder eine Geféahrdung durch herab fallende Gegenstande,
noch die Gefahr des Absturzes von Personen besteht.

Dacher dirfen erst begangen werden, wenn deren gefahrlose Begehung gewahrleistet ist. Dies
schliet MaRnahmen gegen Absturz ebenso wie die Absicherung von darunter liegenden Gefah-
renbereichen sowie den sicheren Auf- und Abstieg ein. Sind Zweifel Uber die Tragfahigkeit des
Daches gegeben sind Ersatzmalinahmen im Benehmen mit dem Koordinator zutreffen.

Vor Beginn von Erdarbeiten (Ausschachtungen, Gruben, Kanéle, etc.) sowie bei Bohr- und Spitz-
arbeiten an Gebauden muss sich die ausfiihrende Firma lber die Lage von Elektro-, IT- und
sonstigen Kabeln, Wasser-, Abwasser-, Heizungs-, Druckluft-, Gas- und sonstige Medienleitun-
gen informieren. Dies hat im Benehmen mit dem Koordinator zu erfolgen.

Baustellen, Ausschachtungen, Gruben, Kandale, Boden- sowie Wandéffnungen und Arbeiten in
bestimmten Hohen sind wéhrend der gesamten Bauzeit ausreichend abzusichern. Das dazu not-
wendige Absperrmaterial ist von der ausfihrenden Firma ebenso wie die geeignete Beschilde-
rung zu stellen und anzubringen.

Bei Ausschachtungen und Baugruben sind die Bestimmungen zur Einsturzsicherheit geman
DGUV Vorschrift 38 ,Bauarbeiten” zu beachten. Absperrmaterial und Material zur Absicherung
muss den statischen Erfordernissen entsprechen.

Beim Einsatz von Kranen, ist unabdingbar auch die DGUV Vorschrift 52 ,Krane" einzuhalten. Auf
die besonderen Pflichten des Kranfiihrers, bei eingeschrankter Sicht mit Einweiser zu kooperie-
ren, die Tragkraft einzuhalten, Lasten nicht schrag zu ziehen, Not-Endschalter nicht als Uberlast-
oder Hub-Endschalter zu missbrauchen, Personen nur mit zulassigen Personenaufnahmemitteln
zu beférdern und keine Last am Haken und gel6éste Drehwerksbremse zur Sicherung gegen Wind
nach arbeitstaglichem Ende des Betriebes, sei ausdrtcklich hingewiesen.

Die Baustelle darf von lhnen nur Verlassen werden, wenn die allgemeine Verkehrssicherungs-
pflicht gewahrleistet ist z. B. Baustelle gegen unbefugtes Betreten etc. gesichert ist.
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Feuer-, HeilR- und Staubarbeiten

Feuer- und HeiRRarbeiten (Schweil3en, Loten, Staubarbeiten, Trennschneiden, Schleifen, Auf-
tauen etc.) durfen nur mit schriftlicher Erlaubnis (Erlaubnisschein) erfolgen. Der Erlaubnisschein
muss zu Beginn der Arbeiten vorliegen. Er ist Giber den Koordinator zu erwirken.

Der Erlaubnisschein muss in Kopie an der Arbeitsstelle und beim Aussteller und im Original beim
Ausfiihrenden vorhanden sein.

Auf dem Erlaubnisschein sind die mit lhnen festgelegten Sicherungsmaflinahmen vor, wahrend
und nach der Durchfuhrung der Feuer- und Heil3arbeiten, zu dokumentieren.

Die Erlaubnis ist inhaltlich, zeitlich und personenbezogen fur eine EinzelmalRnahme auszustellen.
Im Einzelfall kann dies auch die Tageszeit betreffen.

Bei Feuer- und Heil3arbeiten sind geeignete Feuerldschmittel von Ihnen vor Ort bereit zu stellen.
Achten Sie darauf, dass solche Arbeiten nur von fachlich qualifiziertem Personal ausgefiihrt und
die Vorgaben der DGUV Regel 100-500 ,Betreiben von Arbeitsmitteln“ Kapitel 2.26 ,Schweil3en,
Schneiden und verwandte Verfahren" insgesamt eingehalten werden.

Nach Beendigung von Feuer- und Hei3arbeiten sind von lhnen Kontrollen auf Glutnester und
sonstige mogliche Brandherde durchzufiihren. Danach muss die Arbeitsstelle von Thnen min 0,5h
beaufsichtigt bleiben. Kénnen Brandherde nicht zweifelsfrei ausgeschlossen werden, sind weitere
Nachkontrollen entsprechend den Vorgaben des jeweiligen Erlaubnisscheines von lhnen durch-
zuflihren.

Die Aufsicht nach Beendigung der Arbeiten (Nachkontrollen) ist lickenlos zu dokumentieren.
Ausnahmsweise kann in Absprache mit dem Koordinator ggf. eine andere Person oder Stelle
Nachkontrollen ersatzweise durchfiihren. Eine schriftliche Beauftragung muss jedoch vorliegen.

Dauert eine Mal3nahme langer als ein Tag ist an Stelle der Riickseite des Erlaubnisscheines eine
separate Dokumentation zu benutzen. (siehe Punkt 4.10)

Unser Werk ist mit Brandmeldetechnik ausgestattet. Zur ungewollten Auslésung der Brandmel-
deanlage (BMA) und damit zur automatischen Alarmierung der Werkfeuerwehr kénnen folgende
Tatigkeiten fuhren:

- alle Arbeiten bei denen Wéarme eingesetzt und oder freigesetzt wird, wie Schweil3en, L6-
ten, Brennschneiden, Arbeiten mit Hei3luftgebldse z.B. Schrumpfen von Schlauchen,
KunststoffschweiRen und dgl. oder Schleifen aber auch Bohren etc.

- jegliche Arbeiten, die zur Rauchentwicklung fihren (z.B. Léten, Schweil3en etc.)
- Rauchen und Umgang mit offenem Feuer

- Klebearbeiten mit I6sungsmittelhaltigen Klebern und sonstiges Freisetzen von Lésemit-
teln (z.B. Bodenlegearbeiten, Reinigen mit Lésungsmitteln)

- Arbeiten, bei denen sich Staub entwickeln kann
- Arbeiten, bei denen sich Wasserdampf bildet oder freigesetzt wird

Sie sind verpflichtet vor Beginn lhrer Arbeiten zu prifen, ob Branddetektoren (Rauchmelder, -
ansaugsysteme) oder Gaswarnanlagen in der ndchsten und naheren Umgebung der Arbeitsstelle
installiert sind. Ist dies der Fall oder sind Sie im Zweifel ob es der Fall sein kann, informieren Sie
den Koordinator, um Falschalarme zu vermeiden.

Schéaden und Einsétze der Werkfeuerwehr, die durch Nichtbeachten dieser Anweisung entste-
hen, werden dem Verursacher in Rechnung gestellt.

Nach Abschluss der Feuer- und HeiRarbeiten ist der Koordinator davon zu informieren und der
Erlaubnisschein ihm zurtickzugeben.

Erlaubnisschein und Nachkontrolldokumentation siehe Anlage 5 dieser Sicherheitstechnischen
Anweisung fur Fremdfirmen.
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Brandschutz

Eingriffe in den bestehenden baulichen Brandschutz sind nur in Abstimmung mit dem Koordinator
erlaubt. Dieser legt gemeinsam mit lhnen die, wéhrend der durchzufiihrenden Arbeiten, notwen-
digen ErsatzmalRnahmen fest. (Siehe dazu beispielhaft Punkt 4 ,Feuer-, Heil3- und Staubarbei-
ten" dieser Anweisung)

Vorhandene Stahlkonstruktionen dirfen z. B. durch anbohren, -frdsen, -schleifen, trennen etc.,
statisch nicht geschwéacht, Brandschutzwéande nicht durchbrochen und auch Arbeiten an Brand-
schutzverkleidungen dirfen nur in Abstimmung mit dem Koordinator vorgenommen werden.

Fur Schweil3arbeiten an tragenden Stahlkonstruktionen bedarf es entsprechender Eignungs-
nachweise.

Stellen Sie sicher, dass wahrend der Durchfuhrung lhrer Arbeiten das Brandschutzniveau erhal-
ten bleibt. Falls wahrend der Arbeiten Brandmeldetechnik auf3er Betrieb zu nehmen ist, stimmen
Sie dafur mit dem Koordinator ErsatzmafRnahmen ab.

Stellen sie sicher, dass vor Ort Brandlasten so gering wie méglich sind und durch Fehlen von
Ziundquellen die Brandentstehung verhindert wird.

Tragen Sie insbesondere durch die geeignete Auswahl von Baustoffen fur Wénde, Stutzen, Tra-
ger, Fenster, Turen, Decken, Dacher etc., durch Einrichten von Brandabschnitten und verschlie-
Ren derselben mit zugelassenen, selbstschlielenden Absperrungen (Feuerschutzabschliissen
mit bedarfsgerechten Feuerwiderstandsklassen) Sorge dafir, dass die Brandausbreitung verhin-
dert wird. Setzten Sie die Vorgaben aus der landesspezifischen Bauordnung und oder der Indust-
riebaurichtlinie um.

Achten Sie darauf, dass in Treppenhausern und in als Flucht und Rettungsweg geplanten Gén-
gen nichtbrennbare Baustoffe der Klasse A verbaut werden und wéahrend der Arbeiten méglichst
keine Brandlasten vorhanden sind.

Tragen Sie auch durch Vorhalten von Rauch- und Warmeabzugsanlagen sowie von ausreichen-
den und geeigneten Feuerléschmitteln Sorge dafiir, dass eine wirksame Brandbekampfung er-
leichtert wird.

Tragen Sie ebenfalls Sorge dafir, dass durch geeigneten Brandmelde- und soweit erforderlich
automatisch wirkender Brandléschanlagen Brande friihzeitig erkannt und wirksam bekampft wer-
den.

Sorgen Sie auch dafir, dass Feuerwehrzufahrten und Wege um Gebéaude, zur Durchfiihrung von
Personenrettungs- und Feuerléschmaf3nahmen, eingerichtet und frei nutzbar sind, um den ab-
wehrenden Brandschutz zu erleichtern. Errichten Sie, soweit erforderlich, ausreichend dimensio-
nierte und geeignete Loschwasserriickhaltesysteme.

Erstellen Sie in Abstimmung mit dem Koordinator sachgerechte Flucht- und Rettungsplane und
eine Brandschutzordnung in der Sie auch Sammelstellen ausweisen, wenn solche fir die Bau-
stelle neben den am Standort vorhandenen notwendig sind.

Weisen Sie lhre Mitarbeiter im sachgerechten Brandschutz ein und stellen Sie sicher, dass durch
Freihalten von Flucht und Rettungswegen im Gefahrfall die Baustelle gefahrlos verlassen werden
kann.

Achten Sie insgesamt darauf, dass durch Ihre Arbeiten der bauliche Brandschutz nicht negativ
verandert wird und erbringen Sie im Einzelfall Brandschutznachweise.
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Maschinen, Anlagen, Gerate, Werkzeuge

Ilhre bei uns eingesetzten Arbeitsmittel, insbesondere Krane, Schweil3geréte, elektrische Hand-
gerate wie Kreissdgen, Bohrmaschinen, Trennschleifer etc. missen den gultigen Unfallverhi-
tungsvorschriften entsprechen. Insbesondere sind die DGUV Vorschrift 3 ,Elektrische Anlagen
und Betriebsmittel* und die Regeln der Technik einzuhalten. Auch auf Punkt 7 ,Elektrik* dieser
Anweisung sei ausdrticklich hingewiesen.

Schutzvorrichtungen und Sicherheitseinrichtungen sind immer zu verwenden und durfen weder
umgangen noch unwirksam gemacht werden.

Maschinen, Werkzeuge, Anlagen, Geréate, Einrichtungen und Fahrzeuge miissen deutlich als Ei-
gentum der Fremdfirma gekennzeichnet sein und missen vor Verlassen des Arbeitsplatzes ge-
gen unbefugtes Benutzen gesichert werden.

Die Benutzung von werkseigenen Einrichtungen (Maschinen, Betriebsmitteln und dgl.) ist nur mit
schriftlicher Genehmigung und nach entsprechender Einweisung durch den Koordinator zuléassig.

Fremde Maschinen, Gerate, Werkzeuge, Messmittel etc. diirfen nur benutzt werden, wenn dies
der Eigentiimer erlaubt, der jeweilige Benutzer in deren Handhabung eingewiesen und beziiglich
der Unfallgefahren unterwiesen ist. Dariiber hinaus hat sich der Benutzer vor jedem Gebrauch
vom einwandfreien Zustand (Anschlusskabel fest und ebenso wie die Geratschaft selbst ohne
sichtbare Beschadigung, Schutzeinrichtungen vorhanden und in Ordnung) zu tUberzeugen.

Im eigenen Interesse sind insbesondere elektrische Handgeréate, Handwerkszeuge und Kleinge-
rate etc. vor Verlassen des Arbeitsplatzes gegen Diebstahl zu sichern. Eine Haftung des Auftrag-
gebers ist generell ausgeschlossen!

Elektrik

Sind Arbeiten in der Nahe stromfuihrender Anlagen oder Einrichtungen durchzufiihren, so muss
in jedem Fall Giber den Koordinator die zustdndige Fachabteilung Elektrotechnik eingeschaltet
werden. Diese Fachabteilung ordnet die zu treffende MalRBnahmen an und beurteilt im Einzelfall
die getroffenen SchutzmafRnahmen.

Die Abschaltung des elektrischen Stroms muss frithzeitig iber den Koordinator beantragt werden,
so dass eine Absprache mit den davon betroffenen Arbeitsbereichen maglich ist.

Schaden die durch Nichtbeachten dieser Anweisung entstehen, werden dem Verursacher in
Rechnung gestellt.

Bei der Verwendung von Elektrowerkzeugen in Behaltern, Kesseln und anderen engen Raumen
(aus leitfahigem Material) muss in jedem Fall mit Schutzkleinspannung oder mit Schutztrennung
gearbeitet werden.

Eingriffe in die elektrotechnische Installation unseres Werknetzes (z.B. Herstellen von elektri-
schen Anschliissen) dirfen nur in Absprache mit dem Koordinator von unserer Abteilung Elekt-
rotechnik durchgefuhrt werden.

Achten Sie darauf, dass die von Ihnen verwendeten elektrischen Baustellenverteiler den VDE-
Bestimmungen entsprechen und in vorschriftsmaiigem Zustand sind. Des Weiteren stellen Sie
sicher, dass die arbeitstaglichen Uberpriifungen der Fehlerstromschutzeinrichtungen geman
DGUV Vorschrift 3, Elektrische Anlagen und Betriebsmittel“, § 5 Tabelle 1A durchgefihrt werden.

Ortsveranderlichen elektrischen Betriebsmitteln sind im Gebrauch RCD-S (Fehlerstromschutz-
einrichtungen FI max. 30 mA) gemaR den Empfehlungen nach DGUV Information 203-006 ,Aus-
wahl und Betrieb elektrischer Anlagen und Betriebsmittel auf Bau- und Montagestellen“ vorzu-
schalten. Sie dirfen im Au3enbereich nur Gber mit HO7RN-F gekennzeichnete und in den Innen-
raumen nur mit mindestens als HO5RN-F gekennzeichneten elektrischen Leitungen betrieben
werden.
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8.2

8.3

8.4

8.5

Umgang mit geféahrlichen Stoffen

Beim Umgang mit gefahrlichen Stoffen sind die Gefahrstoffverordnung und die entsprechenden
Technischen Regeln fur Gefahrstoffe (TRGS) einzuhalten. Vor der Arbeitsaufnahme sind dem
Koordinator Aufstellungen Uber die Art und Menge der eingesetzten sowie die bei der Verwen-
dung entstehenden bzw. freigesetzten Gefahrstoffe und die dazugehdrenden Sicherheitsdaten-
blatter zu tGibergeben. Die Verwendung von krebserzeugenden Stoffen ist nicht zugelassen.

Fur den Umgang mit Gefahrstoffen sind von Ihnen Betriebsanweisungen zu erstellen und an den
entsprechenden Arbeitsplatzen der Baustelle auszuh&ngen. Ist beim Umgang mit Gefahrstoffen
eine Beléastigung von Dritten nicht auszuschlieRen, sind gemeinsam mit dem Koordinator auch
fur diese, geeignete Schutzmaflnahmen festzulegen. Mindestanforderung ist die Baustelle inten-
siv zu beliften (natdrlich oder technisch unterstitzt), wobei auf geeignete Abluftfiihrung zu achten
ist. Die daflr im Einzelfall notwendigen Einrichtungen missen geeignet sein, sind von lhnen zu
stellen und sicher zu betreiben.

Gefahrdungen durch Gefahrstoffe sind fir lhre Mitarbeiter und Dritte in jedem Fall zuverlassig
auszuschlie3en. Vor Ort durfen geféhrliche Stoffe nur in solchen Mengen vorhanden sein, wie sie
fur den Fortgang der Arbeiten unbedingt erforderlich sind. Dariiber hinaus darf die Lagerung von
Gefahrstoffen nur in geeigneten und zugelassenen Gefahrstofflagern (z.B. Gefahrstoffschranken)
erfolgen.

Rauchen, Feuer und offenes Licht ist beim Umgang mit hoch-, leicht- und entziindlichen gefahr-
lichen Stoffen grundsatzlich verboten. Ziindquellen jeglicher Art, z.B. auch heil3e Oberflachen,
Zundfunken, elektrostatische Entladungsfunken etc., sind durch geeignet MaRnahmen zu ver-
meiden oder fernzuhalten. Hoch- und leichtentziindliche Stoffe kénnen leicht explosionsfahige
Gas-Luft-Gemische bilden. Diese kénnen auch beim Verkleben eines Teppichbodens mit l6se-
mittelhaltigen Klebern entstehen. Hier ist durch geeignete Malnahmen, z. B. Absaugen an der
Entstehungsstelle und gefahrloses Abfiihren ins Freie, Vorsorge zu treffen, dass keine ztindfahi-
gen Gas-Luft-Gemische entstehen. Entsprechende geeignete Absaugvorrichtungen sind von
Ihnen zu stellen und sicher zu betreiben.

Abfalle sind mindestens arbeitstaglich getrennt nach Abfallart (AVV-Nr.) zu sammeln. Dies hat in
von Ihnen beizustellenden, geeigneten Sammelbehaltern zu erfolgen. Diese Behalter dirfen nur
auB3erhalb der Gebaude aufgestellt werden. Abfalle sind entsprechend den Vorgaben des KrwG
zu entsorgen. Fur gefahrliche Abfélle sind Nachweise der gesetzeskonformen Entsorgung mit
Begleit- oder Ubernahmescheinen zu erbringen.
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9.2

10.
10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Gewasser- und Bodenschutz

Beim Umgang mit wassergefahrdenden Stoffen ist sicherzustellen, dass diese nicht ins Abwas-
ser, in die Kanalisation, ins Erdreich oder ins Oberflachen- und oder Grundwasser gelangen.
Geeignete MalRnahmen zur Vorsorge sind von lhnen zu planen und vor Arbeitsaufnahme zu tref-
fen. Die getroffenen Vorsorgemalinahmen und die geplanten NotfallmaRnahmen sind zu doku-
mentieren und dem Koordinator zur Kenntnis zu bringen.

Bei Notfallen ist der Koordinator unverziglich Uber die eingeleiteten NotfallmaRhahmen zu ver-
stéandigen.

Arbeiten im Sinne des § 62 WHG (Wasserhaushaltsgesetz), wie z.B. Uberwachung / Kontrolle
von Anlagen zum Umgang mit wassergefahrdenden Stoffen, Instandhaltungs-, Instandsetzungs-
, Aufstellungs- und Reinigungsarbeiten, diirfen von lhnen nur durchgefiihrt werden, wenn Ihre
Firma als Fachbetrieb nach 862 WHG zugelassen ist.

Falls es durch Ihr Verhalten zu einer Verunreinigung des Bodens oder des Grundwasser gekom-
men ist, sind Sie fir die Folgen als Verhaltensstérer gemaf § 4 Bodenschutzgesetz haftbar.

Personliche Schutzausristung

Fur den Fall, dass Ihre Mitarbeiter Unfall- oder Gesundheitsgefahren ausgesetzt sind, die nicht
mit technischen Mitteln verhindert werden kdnnen, haben Sie gemaR § 29 DGUV Vorschrift 1
,Grundséatze der Pravention" fir diese Mitarbeiter geeignete persénliche Schutzausriistung
(Schutzhelme, -brillen, -handschuhe, -schuhe und -kleidung, Gehérschutz, Atemschutz, Absturz-
sicherungen und dgl.) zur Verfiigung zu stellen und in gebrauchsfahigem Zustand zu halten.

Gemal § 30 DGUV Vorschrift 1 ,Grundséatze der Pravention” sind Sie verpflichtet dafuir zu sorgen,
dass Ihre Mitarbeiter diese persénliche Schutzausristung auch benutzen.

Ihre Mitarbeiter sind verpflichtet die personliche Schutzausriistung bestimmungsgemalfd zu be-
nutzen, diese regelmafig auf ordnungsgemafen Zustand zu prufen und Sie Uber Mangel unver-
zuglich zu informieren.

Sie haben Ihre Mitarbeiter gemaf 8 31 DGUV Vorschrift 1 ,Grundsétze der Pravention* beson-
ders zu unterweisen und auch mit den personlichen Schutzausriistungen zu tiben, wenn diese
Ausrustung vor tddlichen Gefahren oder bleibenden Gesundheitsschaden schiitzen soll.

Sie haben Unterweisungsinhalte ebenso wie den Kreis der Unterwiesenen zu dokumentieren.

GHG-A 16 Sicherheitstechnische Anweisungen fur Fremdfirmen.docx Stand: Mai 2024



© GHG mbH. Weitergabe sowie Vervielféltigung dieses Dokuments, Verwertung und

E4093913.dotm

Mitteilung seines Inhalts sind verboten, soweit nicht ausdriicklich gestattet.

11.
111

11.2

11.3

11.4

115

11.6

Werkverkehr

Auf dem Werksgeldnde sind die Regeln der StraBenverkehrsordnung (StVO) gultig. Insbeson-
dere ist die am Werktor angegebene Hochstgeschwindigkeit von 20 km/h einzuhalten und das
Gebot ,rechts- vor links* zu beachten. Bitte fahren Sie vorsichtig und riicksichtsvoll und achten
Sie auf FuRganger. Verpflichten Sie dazu auch Ihre Mitarbeiter.

Fahrzeuge, Krane, Flurférderzeuge, Hubarbeitsbiihnen etc., die auf dem Werksgelande zum Ein-
satz kommen sollen bzw. in Gebrauch sind, dirfen nur von entsprechend ausgebildetem und
berechtigtem Personal gefahren bzw. bedient werden.

Hat der Fahrer oder Bediener eines der unter Punkt 11.2 genannten Fahrzeuges nur eine einge-
schrankte Sicht auf mégliche Gefahrstellen hat er mit Einweisern zusammenzuarbeiten (sich zu
verstandigen) um Gefahrdungen zu vermeiden.

Das Parken innerhalb des Werksgeléndes ist nur auf den als Parkplatze gekennzeichneten Fla-
chen zuléssig. Sind solche nicht ausgewiesen, stimmen Sie das Abstellen des Fahrzeuges mit
dem Koordinator ab.

Vermeiden Sie in jedem Fall unnétiges Laufen lassen von Verbrennungsmotoren insbesondere
an Ansaugstellen von Klimaanlagen oder liftungstechnischen Einrichtungen sowie an offenen
Gebéauden.

Achten Sie darauf, dass Feuerwehrzufahrten sowie Hauseingénge nicht durch Fahrzeuge und
Material oder dgl. versperrt werden.

Stellen Sie im Ubrigen sicher, dass die Vorgaben der DGUV Vorschrift 52 ,Krane*, DGUV Vor-
schrift 54 ,Winden, Hub- und Zuggerate“, DGUV Vorschrift 68 ,Flurférderzeuge” und DGUV Vor-
schrift 70 ,Fahrzeuge" eingehalten werden, wenn mit solchen Fahrzeugen und Geraten umge-
gangen wird.
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12. Verhalten bei Unfall, Feuer und Storfallen

e Sollten Sie oder einer Ihrer Mitarbeiter einen Unfall erleiden, steht Ihnen unser Rettungs- und
Sanitatsdienst zur Verfligung.

e Unterrichten Sie bitte bei jedem Unfall, Feuer und Storfall sofort die standig besetzte Werk-
schutzzentrale Uber die Notrufnummer 110 von Standorttelefonen aus.

e Die fir lhren Betrieb geltenden Bestimmungen ber die Meldung von Unféllen an lhre Be-
rufsgenossenschaft bleiben davon unberiihrt.

e Nach Unfallen darf die Unfallstelle nicht verédndert werden, bis diese von der &rtlichen Sicher-
heitsfachkraft wieder freigegeben wird, es sei denn dies ist zur Personenrettung notwendig.

Flucht und Rettungsplane sind in jedem Geb&ude und Stockwerk ausgehangt.
Sammelplatze sind in den Flucht- und Rettungsplénen durch das griine Rettungszeichen
»Sammelstelle* gekennzeichnet!
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13.

Informationsschutz

Alle Informationen, die Sie oder lhre Mitarbeiter auf unserem Werksgelande erhalten, sind ver-
traulich zu behandeln.

Auf unserem Werksgelande gilt ein generelles Fotografier-, Film- und Tonaufnahmeverbot. Da-
von kann im Einzelfall mit schriftlicher Erlaubnis vom Koordinator abgewichen werden.

Ihnen und Ihren Mitarbeitern ist es untersagt Einblicke in DV- oder IT- Systeme, Karteien, Listen,
Akten, Schriftstiicke, Zeichnungen und Plane zu nehmen, es sei denn, dies ist lhnen im Einzelfall
vom Koordinator schriftlich erlaubt.

Sofern es fir Ihre Tatigkeit notwendig ist, dass Sie oder lhre Mitarbeiter Schriftstiicke mit dem
Geheimhaltungsgrad ,VS- Nur fir den Dienstgebrauch” einsehen miissen, lassen Sie sich durch
den Koordinator oder den drtlichen Sicherheitsbevollméchtigten (siehe dazu Teil I, Standortspe-
zifischer Teil dieser Anweisung) anhand des Merkblattes VS-NfD belehren.

Sollten Sie oder Ihre Mitarbeiter ohne Erlaubnis und Belehrung Kenntnis von mit ,,VS-vertraulich”
oder ,geheim" gekennzeichneten Schriftstiicken, Planen oder Zeichnungen erhalten, sind Sie
verpflichtet dies unverziiglich dem Koordinator und dem 6értlichen Sicherheitsbevollméachtigten zu
melden.

Mitarbeiter von Fremdfirmen die Staatsburger der in der Staatenliste aufgelisteten Staaten sind,
(siehe dazu Teil Il, Standortspezifischer Teil, Anlage 3 dieser Anweisung) durfen auf Grund der
Festlegungen des Bundesministeriums des Inneren das Werksgeléande grundséatzlich nicht betre-
ten! Ausnahmen sind im Einzelfall mit dem Sicherheitsbevollmachtigten zu regeln.

Werden die vorgenannten Verpflichtungen verletzt, sind Sie der beauftragenden Firma und den
sonstigen betroffenen Firmen gegeniiber zum Schadenersatz verpflichtet.
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ll. Standortspezifischer Teil

1.

Wichtiges in Kiurze

Stelle / Funktion Tel. Nr.: (von Telefonen des Standortes)

Notruf 110

Feuerwehr 110

Werksérztlicher Dienst 996202
Arbeitssicherheit 997699 oder 996475
Umweltschutz 997699 oder 996475
Entsorgung, Wertstoffhof 996462 oder 996475
Werkschutz 996211 oder 996229
Sicherheitsbevollméachtigter (SiBe) 992886

Facility Management 997224

Anlage 1

Belehrung fur Standortfremde SOB (doppelseitig)
Dokument: MS-0241 Belehrung fir Standortfremde SOB

Anlage 2
Belehrung fur Standortfremde SOB (Englische Version - doppelseitig)
Dokument: MS-0242 Instruction for newcomers at site SOB

Anlage 3

Staatenliste (Festlegung des Bundesministeriums des Inneren)
Dokument: MS-0036 BMI Staatenliste

Anlage 4
Erlaubnisschein fir Feuer- und HeifRarbeiten
Dokument: GHG-A.16 Anlage 4_Erlaubnisschein fur Feuer- und Hei3arbeiten

Anlage 5
Freigabeschein fiir Arbeiten in Gebauden und Betriebsteilen

Dokument: GHG-A.16 Anlage 5 Freigabeschein fur Arbeiten in Gebauden und Betriebsteilen

Anlage 6
Antrag auf Bewachung
Dokument: GHG-A.16 Anlage 6_Antrag auf Bewachung
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